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汨罗市  2016 年度部门（单位）整体支出

绩效评价自评报告

部门(单位)名称     汨罗市档案局                               

预算编码                                         
评价方式：部门（单位）绩效自评
评价机构：部门（单位）评价组   
报告日期：   2016年  10 月24 日

汨罗市财政局（制）

	一、部门（单位）基本概况

	联系人
	刘  炜
	联络电话
	5222273

	人员编制
	19
	实有人数
	19

	职能职责概述
	1.贯彻落实中央、省、岳阳市关于档案事业发展的方针，政策和法规，研究制定市内档案工作的规章并监督执行。
 2.研究制定全市档案事业发展规划和年度工作计划，并组织实施。
 3.负责对本市内各级各类档案馆（市）的档案工作进行指导，监督和检查。
 4.负责管理本市系统档案工作人员的岗位培训和继续教育工作。
 5.负责组织指导市内档案宣传，档案保护，档案科技等方面的工作。
 6.按照《档案法》的要求，定期接收到期档案，广泛征集特色档案，科学管理国家档案。
 7.编辑出版档案史料，向社会提供档案信息服务。
 8.完成市委、市政府交办的其他工作。


	年度主要工作内容
	1、十三•五”期间完成档案新馆建设。
2、档案工作纳入市委、市政府议事日程。
3、完成洞庭湖资源数据库建设工作。

4、开展了档案行政执法检查。
5、加强我市重点工程档案管理。
6、征集档案资料。

7、做好档案编研工作。

8、加强档案室升级工作。
9、举办了全市档案员业务免费培训班。


	年度部门（单位）总体运行情况及取得的成绩
	1、组织开展有价值档案的接收、抢救工作，维护档案的完整，确保档案材料的安全；推进档案管理的规范化、科学化和现代化建设。

2、完成档案信息资源开支、利用、统计年报工作；开展档案史料研究、收集、整理编发或出版有关档案材料；开展爱国主义教育基地建设与管理；推进档案信息化建设，向公众网上发布档案信息。

3、组织开展全市性的档案宣传、教育、科研活动；负责全市档案法律法规的宣传普及和对外交流；负责档案专业培训和专业科技报务；会同有关部门承办全市档案专业技术职务评审的有关工作。

4、贯彻执行党和国家的政策法规、档案业务规范与技术标准；对全市档案业务工作进行行政执法监督、组织协调、指导检查与考核。


	
	

	二、部门（单位）收支情况

	年度收入情况（万元）

	机构名称
	收入合计
	其中：

	
	
	上年结转
	公共财政拨款
	政府基金拨款
	纳入专户管理的非税收入拨款
	其他收入

	局机关及二级机构汇总
	
	
	
	
	
	

	1、局机关
	194.33
	
	194.33
	
	
	

	2、二级机构1
	
	
	
	
	
	

	3、二级机构2
	
	
	
	
	
	

	部门（单位）年度支出和结余情况（万元）

	机构名称
	支出合计
	194.33              其中：
	结余

	
	
	基本支出
	其中：
	项目支出
	

	
	
	
	人员支出
	公用支出
	
	

	局机关及二级机构汇总
	
	
	
	
	
	

	1、局机关
	
	128.58
	28.6
	17.15
	20
	

	2、二级机构1
	
	
	
	
	
	

	3、二级机构2
	
	
	
	
	
	

	机构名称
	三公经费

合计
	其中：

	
	
	公务接待费
	公务用车运维费
	公务用车购置费
	因公出国费
	会议费

	局机关及二级机构汇总
	
	
	
	
	
	

	1、局机关
	7.56
	5.58
	1.98
	
	
	

	2、二级机构1
	
	
	
	
	
	

	3、二级机构2
	
	
	
	
	
	

	机构名称
	固定资产

合计
	其中：
	其他

	
	
	在用固定资产
	出租固定资产
	

	局机关及二级机构汇总
	
	
	
	

	1、局机关
	819653
	819653
	
	

	2、二级机构1
	
	
	
	

	3、二级机构2
	
	
	
	

	三、部门（单位）整体支出绩效自评情况

	整体支出绩效定性目标及实施计划完成情况


	预期目标
	实际完成

	
	
	

	
	目标1：监督、指导全市、乡镇场、档案工作，依法查处档案违法行为，审批、审核档案行政事项。

目标2：负责征收、接收对国家和社会有保存价值的档案、地方志、并按规定进行整理、保管、抢救、鉴定和销毁处理。
目标3：承担档案、地方志资源的开发利用。
	1、切实加强档案馆的基础设施建设，投资3万元将档案房老化线路全部更换，增添办公电脑五台。

2、开展年度档案行政执法检查，对违反《档案法》的有关单位进行了立案查处。

3、不断强化档案馆的“窗口”功能，提高服务意识，全年共接待查阅1320人次，调卷3200卷次，解决实际问题131个。

4、稳步推进基层档案室工作，全年共有三个档案室晋升“省一级”档案室，完成了省“特级”档案室的复查工作。

5、全年共接收到期档案1500卷，征集地方特色档案56卷。

6、积极争取新馆建设用地规划，邀请市委主要领导来我局调研。

	整体支出

绩效定量目标及实施计划完成情况
	评价内容
	绩效内容
	绩效

目标值
	完成情况

	
	产出目标

（部门工作实绩，即绩效办制定的单位年度考核计分办法中考核的部门工作实绩内容）
	质量指标
	培训合格率
	100%
	100%

	
	
	
	
	
	

	
	
	数量指标
	档案保管保护
	11万卷
	100%

	
	
	
	
	
	

	
	
	时效指标
	向社会提供信息服务
	90%
	1320人次

	
	
	
	
	
	

	
	
	成本指标
	加强档案管理促进经济效益
	90%
	90%

	
	
	
	
	
	

	
	效益目标

（预期实现
	社会效益
	向社会提供信息服务，加强档案管理，促进经济效益.
	95%
	1320人次

	
	
	
	加强组织领导，执行目标管理，严格执行目标管理责任制度，加强建设管理，确保建设质量.
	90%
	90%

	
	
	经济效益
	提高认识，完善档案管理体制，做好档案开发与利用，对科学管理，提高经济要下大力度。
	100%
	3200卷

	
	
	
	
	
	

	
	
	生态效益
	如何保护好特有的档案遗产文物，发挥其文化教育已经成为我国可持续发展战略中的一项重要内容。
	90%
	90%

	
	
	
	
	
	

	
	
	社会公众或服务对象满意度
	档案的岗位培训和继续教育
	100%
	100%

	
	
	
	
	
	

	绩效自评综合得分
	95分

	评价等次
	优

	四、评价人员

	姓  名
	职务/职称
	单  位
	签  字

	刘 炜
	局长
	汨罗市档案局
	

	管 斌
	副局长
	汨罗市档案局
	

	      贺 萍
	副局长
	副局长
	

	赵寒丰
	办公室主任
	汨罗市档案局
	

	评价组组长（签字）：

                                                                 2017年10月24日   

	部门（单位）意见：

                                         部门（单位）负责人（签字）：

                                                                  2017年10月24日        




填报人（签名）： 黄  曼                      联系电话：13387303006
	汨罗市档案局整体支出评价报告

（一）部门（单位）基本情况

汨罗市档案局（馆）是承担行政职能的正科级事业单位。根据授权，负责全市档案事业行政管理和档 案收集、整理、鉴定、统计、保护、编研、检索、利用等工作，归口市政府办管理。

局长:刘炜; 副局长:管斌、贺萍、纪检组长：陈定

党组成员：任庆丰 

汨罗市档案局主要职责

1、贯彻落实中央、省、岳阳市关于档案事业发展的方针、政策和法规，研究制定市内档案工作的规章制度并监督执行。

2、研究制订全市档案事业发展规划和年度工作计划，并组织实施。

3、负责对市内各级各类档案馆（室）的档案工作进行指导、监督和检查。

4、负责管理本系统档案工作人员的岗位培训和继续教育工作。

5、负责组织指导市内档案宣传、档案保护、档案科技等方面的工作。

6、按照《档案法》的要求，定期接收到期档案，广泛征集特色档案，科学管理国家档案。

7、编辑出版档案史料，向社会提供档案信息服务。

8、完成市委、市政府交办的其它工作。

汨罗市档案局内设机构

根据以上主要职责，市档案局（馆）设置4个职能股室：

1、办公室

负责管理机关财产、财务，负责机关后勤服务工作，负责各类文件的运转和管理工作，负责各种会议的会务工作，负责来信来访来客的接待工作以及机关日常工作和领导交办的其他工作。

2、业务指导股

负责对市内机关、团体、企事业单位和乡镇场的档案工作进行指导、监督和检查；负责档案人员的岗位培训和继续教育工作。

3、法规股

负责档案工作法律法规知识的宣传教育，积极开展多种形式的普法宣传活动；负责档案执法网络的建设，加强档案执法队伍的培训教育；负责组织开展执法检查活动，组织对违法行为和违法案件的查处。

4、开发利用办

负责到期档案的接收、征集进馆工作；牵头组织开展档案年检年审工作；负责对国家综合档案馆的档案进行科学管理和保管保护；负责编辑档案史料，积极提供档案信息服务；负责组织引导各级各类档案馆（室）档案的开发利用工作。

5、汨罗市经济档案管理办公室
负责全市经济类档案的管理工作。

二、部门（单位）整体支出管理及使用情况

（一）基本支出

预算总收入194.33万元，其中：经费拨款184.33万元，纳入预算管理的非税收入拨款10万元。预算总支出194.33万元，其中:基本支出174.33万元，项目支出20万元。

（一）项目基本概况：添置档案保管保护专业设备，对档案进行裱糊，抢救，档案征集、档案信息化建设、档案资料的编研等。

（二）项目资金使用及管理情况：①各种专项资金的形成，建立、提取和使用都必须符合国家统一规定，对各种专项资金要单独核算。②建立专项资金使用管理责任制，努力提高其使用效率。③在资金的使用上，要坚持专款专用，量入为出的原则，使各项专用资金按规定的用途使用并达到预期目的。

（三）项目组织实施情况;①档案抢救和保护，征集工作，提高思想认识，增强抢救意识，采取有效措施，保证了抢救和征集工作有序开展。

②档案的清理、整理和修裱、仿真复制和购置装具，更换卷皮、定制卷盒，人员培训、改善保管条件下做到专款专用。

（四）综合评价情况及评价结论：①公开职能职责，接受社会监督。②切实加强机关效能建设，档案局从加强档案馆建设，健全查阅利用制度，抓好队伍建设，提高服务质量入手，做好档案服务经济社会发展、服务和谐社会建设工作，收到了较好效果。③档案抢救工作有序开展，积极申报重点档案抢救和保护项目。

（五）项目主要绩效情况分析：①接收的档案已完成入馆，在档案的保管、利用和监督指导工作中起到了很大作用。②档案的征集、整理、编研、销毁工作严格按照相关档案政策法规。

（六）存在问题和措施：在全体局馆职工的共同努力下取得可喜成绩，同时也还存在不足。①档案法制意识淡薄，依法管档水平不高；②档案经费投入少，保管保护条件差；③档案信息化建设发展滞后，档案提供利用水平不高。
针对以上存在问题，下步工作中，我局将从以下几个方面抓好落实。①进一步加强干职工理论水平和业务学习，不断提高服务能力和服务水平；②积极争取资金，进一步改善档案的保管保护条件；③加大我市档案数字化工作力度，更快更好地为社会、为民生服务。


- 15 -

