附件4

2024年度汨罗市档案馆整体支出绩效自评报告

单位名称（盖章）：

（此页为封面）

一、部门概况

（一）部门（单位）基本情况。

1、部门职责
①负责接收按规定应移交进馆的各种门类和载体的档案资料；负责征集散存在社会上的反映我市各个历史时期、具有重要价值和历史研究价值的档案资料以及著名人物在汨罗活动中形成的档案资料；负责全市重要会议、重要活动、重大事件档案资料的收集，并对所征集的档案资料进行鉴定、整理、归档。

②负责馆藏档案的科学分类和保管，建立全宗卷，记载立档单位和全宗历史演变情况。负责市档案馆馆藏档案的鉴定开放，编制检索工具，提供档案信息查阅利用；负责市本级馆藏档案安全，维护档案完整，保守党和国家机密。

③围绕市委、市政府工作需要，开展档案史料的研究和编纂工作，利用馆藏档案资料举办展览，编辑档案文件汇集和其他有利用价值的参考资料，经批准公布档案文件和史料。

④利用现代先进科技和设备研究档案的现代化管理技术，提高档案管理的现代化水平，推进市档案馆数字化建设，全方位有效地开发档案信息资源。

⑤制订市档案馆干部队伍建设规划，承办档案专业教育和档案干部培训工作。

⑥承办上级交办的其他事项。

2、汨罗档案馆各股室主要职能

汨罗市4个职能科室，主要职能如下：

①办公室。负责编制市档案馆发展的中长期规划和年度计划；负责制订市馆突发事件应急预案等内部管理制度；负责机关文电、机要、保密、档案、信访、接待、会务、人事、财务管理、后勤服务等工作。

②接收征集股。负责接收全市各机关、团体、事业企业单位和其他组织需永久和长期保存的档案资料；负责组织实施档案资料征集工作，并对所征集的档案资料进行鉴定、整理、归档；负责征集散存在社会上的反映汨罗市各个历史时期、具有重要价值和历史研究价值以及著名人物在汨罗活动中形成的档案资料；负责全市重大活动、重大事件、重大项目档案资料的接收工作；负责现行文件的收集、整理工作；根据进馆要求，会同相关股室对进馆档案资料进行质量把关。承办档案专业继续教育、培训和对外交流。

③管理利用股。负责市档案馆馆藏档案资料的科学分类、保管、保护和鉴定工作；负责本馆待销毁档案的报批和销毁，负责市档案馆修史写志等编纂工作；并根据党和国家相关法律法规开放档案；负责密级档案保密工作；制定市馆馆藏档案资料抢救、修复计划，承担市馆馆藏档案保管、抢救修复工作做好进馆档案的消毒、杀菌、入库上架、质量检测、库房温湿度控制以及登记工作；负责编制检索工具和开放档案目录，编写和印制档案馆指南，接待进馆单位和群众查阅档案；负责提供档案资料、政府公开信息的利用、查询、复印等服务；负责市馆档案工作情况综合和统计；负责对档案资料、现行文件和政府信息利用的效益分析。负责库房设备管理和维护；负责档案库房“九防”工作，确保档案实体安全；负责市档案馆爱国主义教育基地的建设、管理、展览和对外开放工作。

④信息技术股。负责制定市档案馆馆藏档案信息资源编研与开发规划；负责编制市档案馆信息化发展中长期规划和数字档案馆建设；负责市馆档案信息交汇网络平台的建设与维护，进行数据管理和备份；负责汨罗市档案馆信息网站网页设计、维护管理，负责市档案馆馆藏档案的数字化工作和控制设备的管理与维护；负责市直单位电子档案的接收、存储；维护档案信息安全，做好档案展览、转运、传输过程中安保工作；负责应对自然灾害和其他突发事件。

部门（单位）整体支出规模、使用方向和主要内容、涉及范围等。

2024年本单位支出决算283.45万元，其中：工资福利支出175.27万元，商品和服务支出74.42万元，对个人和家庭的补助8.28万元，资本性支出25.48万元。支出较去年增加3.84万元，增长1.37%。

二、一般公共预算支出情况

（一）基本支出

2024年本单位基本支出决算数172.38182.9万元，主要是为保障部门正常运转、完成日常工作任务而发生的各项支出，包括用于基本工资、津贴补贴等人员经费以及办公费、印刷费、水电费、办公设备购置等公用经费。其中：工资福利支出137.82138.27万元，商品和服务支出23.32万元，对个人和家庭的补助5.97万元，资本性支出5.28万元。基本支出较去年减少0.45万元，与上年基本持平。
“三公”经费：2024年汨罗市档案馆“三公”经费决算数为0.00万元，其中，公务接待费0.00万元，公务用车购置及运行费0.00万元（其中，公务用车购置费0.00万元，公务用车运行费0.00万元），因公出国（境）费0.00万元。2024年“三公”经费预算较2023年减少0.07万元，主要系严格控制费用，本年接待次数减少。
（二）项目支出

2024年本单位项目支出决算111.07万元，是指部门为完成特定行政工作任务或事业发展目标而发生的支出，包括有关业务工作经费、运行维护经费等。其中：业务工作费用96.07万元，档案保管保护15.0万元。
三、项目组织实施情况

（一）项目组织情况分析，主要包括项目招投标、调整、竣工验收等情况。
1、项目基本概况：添置档案保管保护专业设备，对档案进行裱糊，抢救，档案征集、档案信息化建设、档案资料的编研等。

2、项目资金使用及管理情况：①各种专项资金的形成，建立、提取和使用都必须符合国家统一规定，对各种专项资金要单独核算。②建立专项资金使用管理责任制，努力提高其使用效率。③在资金的使用上，要坚持专款专用，量入为出的原则，使各项专用资金按规定的用途使用并达到预期目的。

3、项目组织实施情况;①档案抢救和保护，征集工作，提高思想认识，增强抢救意识，采取有效措施，保证了抢救和征集工作有序开展。②档案的清理、整理和修裱、仿真复制和购置装具，更换卷皮、定制卷盒，人员培训、改善保管条件下做到专款专用。

项目管理情况分析，主要包括项目管理制度建设、日常检查监督管理等情况。

1、综合评价情况及评价结论：①公开职能职责，接受社会监督。②切实加强机关效能建设，档案局从加强档案馆建设，健全查阅利用制度，抓好队伍建设，提高服务质量入手，做好档案服务经济社会发展、服务和谐社会建设工作，收到了较好效果。③档案抢救工作有序开展，积极申报重点档案抢救和保护项目。

2、项目主要绩效情况分析：①接收的档案已完成入馆，在档案的保管、利用和监督指导工作中起到了很大作用。②档案的征集、整理、编研、销毁工作严格按照相关档案政策法规。
四、资产管理情况

2024年新增配置公务用车0辆，其中，机要通信用车0辆，应急保障用车0辆，执法执勤用车0辆，特种专业技术用车0辆，其他按照规定配备的公务用车0辆；新增配备单位价值50万元以上通用设备0台，单位价值100万元以上专用设备0台。

政府性基金预算支出情况

政府性基金预算支出0万元。
国有资本经营预算支出情况

无国有资本经营预算支出情况。
社会保险基金预算支出情况

无社会保险基金预算支出情况。

八、部门整体支出绩效情况

本部门所有支出实行绩效目标管理，其中：纳入2024年部门整体支出绩效目标的金额为283.45万元，其中：基本支出172.38万元，项目支出111.07万元。
整体绩效目标：1、公开职能职责，接受社会监督。2、加强档案馆建设，健全查阅利用制度，抓好队伍建设，提高服务质量入手，做好档案服务经济社会发展、服务和谐社会建设。3、开展档案业务培训，接收档案进馆，建设馆藏档案数字化工作，开发档案利用资源。

完成情况：

档案资源建设取得新成效。一是高标准做好业务建设评价工作。围绕档案工作组织、档案业务工作、开发利用服务、档案信息化建设、建筑与设备、工作落实等6大项97个小项指标全面开展自查自纠，逐项对照打分、查漏补缺整改，建立“周报告、月调度”的工作机制，基础业务工作有了较大的提质提效，档案数字化成果接收和档案编研开发工作得到了岳阳市档案局评价组的高度肯定。二是档案接收计划有效落实。根据档案库房实际情况，调整制定《档案接收计划》，积极与立档单位沟通衔接，共接收实体档案374卷，数字化副本24554件，照片、音像等门类档案200余幅（张）。注重做好重特大活动、特大事件档案接收接收归集工作，共接收防汛救灾、纪念屈原逝世2300周年、我们的节日·端午主题活动、2023年主题教育档案3500余件。三是档案征集工作有序开展。积极拓展接收征集渠道，通过与单位老同志联系征集、与名人联系征集、与各类协会联系征集等方式，共接收《楚塘周氏图谱》《中华巢氏大族谱·谱头》和周令钊先生的墨宝《忧国爱民》等特色档案50余件。

数字化建设取得新突破。一是完善基础设施建设。新购置一套馆藏数字档案管理系统、档案扫描处理等软件，扫描仪、电脑等硬件设备，为推动信息化建设打下坚实基础。二是档案数字化率逐步提高。按照“十四五”湖南省档案事业发展规划要求，加大了馆藏档案数字化力度，在完成12万余卷土地确权颁证档案、5900余卷产权制度改革档案的基础上，争取财政专项经费37万余元，完成75万页的脱贫攻坚档案数字化加工，档案数字化率提高到20%。三是档案目录检索实现信息化。在完善原有纸质档案目录的基础上，完成了馆藏案卷级目录和归档文件目录的机读著录工作；完成了名人字画、红色档案、农村公路建设、水利普查等专题机读目录著录工作，导入档案管理系统，实现目录检索信息化。

档案利用服务取得新发展。一是查阅利用水平不断提升。编制查档指南、档案查询利用分析报告，先后开展了节假日预约查档、窗口接待、来函查阅、电话咨询等服务项目，为群众提供党龄、工龄和土地承包等档案资料的查阅服务，为单位编史修志、工作查考、调处矛盾纠纷等提供凭据支撑。共接待咨询、查档者1800余人次，查阅利用档案1000余卷次2000余件次，免费为查档群众提供档案扫描复制件5000余页。二是档案编研开发有成果。与媒体合作，在市融媒体中心“掌上汨罗”APP和“新汨罗”公众号设立“档案里的汨罗”专栏，主要讲述汨罗建县以来发生的大事、要事和在全国、全省推广的工作经验，今年发布推文十余期，讲好汨罗故事、传递汨罗声音。任弼时同志诞辰120周年纪念日前后发布《任弼时的故事》9篇。上线“汨罗档案”公众号，提供线上档案服务，设立“奋斗兰台人”“汨罗英烈”“榜样人物”等专栏，发布档案资讯、推文30余期。三是有针对性开展业务指导培训。按照《档案工作规范化管理》《文书档案整理规范》等标准的要求，组织专门力量对全市各立档单位进行业务指导，特别是对临时更换、新上岗的档案员，逐单位逐人进行现场指导培训。联合市档案局成立档案业务知识宣讲小分队，为全市立档单位的档案工作人员和档案整理服务公司员工培训2场130多人次。
九、存在的问题及原因分析

一是工作创新的意识还不够强。二是攻坚克难的韧劲还不够足。三是落实上级要求有落差。

下一步改进措施

进一步落实上级档案部门的指示要求，深入学习市委全会、两会精神，坚定信心决心，提振精神，改革创新，团结奋斗，全方位推动档案事业高质量发展行稳致远。做深做实档案编研工作。

十一、绩效自评结果拟应用和公开情况

1、按规定内容公开预决算信息；2、按规定时限公开预决算信息；3、开展绩效运行监控工作，及时了解整体支出进度。
十二、其他需要说明的情况

如有政府性基金预算、国有资本经营预算和社会保险基金预算支出，还需对应提供以下附件：

政府性基金预算支出情况表

2、国有资本经营预算支出情况表

3、社会保险基金预算支出情况表



